ПРИМЕР ГАРАНТИЙНОГО ПИСЬМА
(оформляется на фирменном бланке с указанием банковских реквизитов компании)

Компания ОАО "Название компании" просит забронировать:
                  (полное юридическое название компании)
стандартный одноместный номер для Иванова Ивана Ивановича на период с 16 марта 2009 по 17 марта 2009 по цене 4600 рублей/сутки;

стандартный двухместный номер для Петрова Петра Петровича и Сидорова Ивана Петровича на период с 16 по 18 марта по цене 5400 рублей/сутки.
Дополнительная информация: двухместный номер нужен с раздельными кроватями.
Метод оплаты: безналичный расчет / оплата гостем при заезде
                                                                                (ненужное зачеркнуть)
В случае незаезда или несвоевременной отмены бронирования компания                      ОАО "Название компании"  гарантирует оплату стоимости первых суток
проживания.
Дата: 10.03.2011
Гл. бухгалтер  _______________ (Васечкина Л.И.)

                                   подпись              расшифровка подписи
Ген.директор  _______________ (Пуговкин В.В.)
                                   подпись              расшифровка подписи
                                   МП
Контактное лицо:   Мишина Светлана
                                            (ФИО)              

Подтверждение бронирования и счет на оплату (при безналичном расчете) просим направить по факсу/эл.почте :     (812) 654 0000
                                                                  (номер факса/адрес эл.почты)
Вы можете направить нам гарантийное письмо по факсу +7 (812) 328-35-46 или электронной почте reservations@nashotel.ru
